LDSS-3370 (09/2014修訂) 
紐約州中心註冊處資料庫調查表
LDSS-3370填寫說明

-	全部填寫在表格上的資訊必須易於讀取，以確保數據輸入和結果是準確的。提交的每一份SCR資料庫調查表應由計畫／機構聯絡人審閱其完整性和可讀性。如果表格填寫不完整或字跡模糊，將退回到該機構更正。
填寫表格的正確方式：
機構資訊
表格頂行：
· 三位數機構代碼必須填寫在頂部左側方框內，隨後是資源ID(RID) 填寫在右側的下一個方框內。（如果對這些有任何疑問，請聯繫發照機構。）
· 日托提供者必須將他們的托兒服務機構系統 (CCFS) 號碼填在資源ID(RID)旁邊的方框內，以代替資源ID號碼。（如果您有任何疑問，請聯繫您的發照機構/區域辦事處）。
-	核准類別字母代碼（參見表格 LDSS-3370背面) 必須填在中間的方框。
-	電話號碼（含區號）讓SCR聯繫該機構聯絡人（如果有必要）。
-	請求ID方框僅為SCR專用。
機構地址部分：
· 機構名稱：請使用全名，沒有縮寫
· 機構聯絡人是在查詢機構的聯繫人。（*SCR將對聯絡人發出回應。）聯絡人不能是申請人
或者申請人的親屬。
· 機構地址：必須包括街道、城市
申請人資訊
申請人/家庭成員部分：
· 所有家庭成員，成人和兒童，無論是否與申請人有親屬關係，都必須填寫在表格的這個部分。
· 記得寫清楚或鍵入所有資訊，以協助獲得準確的答覆。所有姓名都要先填寫姓氏，
· 名字，然後中間名。
· 第1行：申請人姓名。如果有一個以上的申請人，則將附加的姓名填寫在婚前姓行的下面。
· 第2行：申請人使用或已被知的任何婚前姓、之前結婚姓名或別名。
· 如果必須填寫一個以上的婚前姓名/結婚名/別名，請使用附加行。
· 剩餘行：所有其他家庭成員的姓名。（如果需要，附上額外頁。）
· 如果沒有其他的家庭成員，在「婚前姓名/別名」下註明無。
· 第一欄：註明所列每個人與申請人的關係。（配偶、兒子、女兒、母親、父親、朋友等）
· 性別男/女欄：填寫M（男）或者F（女），列名的每個人都要填寫。
· 出生日期欄：填寫完整的出生日期（月月/日日/年年），列名在表格上的每個人都要填寫。
地址部分：
視特定的類別而定，所需的資訊各有不同：
· 對於收養、寄養、家庭和團體家庭日托（參閱表格背面的類別資訊），請提供申請人及任何年滿18歲的家庭成員的地址。我們需要過去28年的這類資訊。
附上補充頁（如果有必要），但不要用另一表格LDSS-3370列出這些額外資訊。請務必將地址歷史記錄與個人連結（即註明哪些地址是屬於哪些家庭成員的）。
· 對於所有其他類別，僅需要申請人過去28年的地址歷史記錄。
· 必需要有完整的地址。包括街道名稱和城市/城鎮/村。還要包括街道號碼和公寓號碼。不接受郵政信箱號碼。如果申請人曾居住在國外，說明國家和居住日期。如果申請人曾在軍中服役，列出基地名稱和地點以及日期。請確保時間連續完整，沒有間斷。
· 當前地址填寫在頂行。以前的地址應該列在第二行以下，一直填到表格背面，列出過去28年的地址歷史記錄。如果需要更多的空間，將隨附補充頁與表格訂在一起，但不要用另一表格LDSS-3370列出這些額外資訊。
簽名部分：
視特定的類別而定，所需的簽名各有不同：
· 對於收養、寄養、家庭和團體家庭日托（參閱表格背面的類別資訊），申請人及任何年滿18歲的家庭成員必須簽名。
· 對於所有其他類別，僅需要申請人的簽名。
· 所有的簽名必須與在申請人/家庭成員部分所填寫的姓名相一致，例如;「瑪麗·史密斯」不應該簽署為「瑪麗·安·史密斯」。「維多利亞·史密斯」不應該簽署為「維姬」。
· 申請人必須在註明「申請人簽名」方框中簽名，年滿18歲非申請人的家庭成員必須在頁面最底部標有「簽名」的方框中簽名。
· 所有的簽名必須註明日期(月月/日日/年年) 。SCR不會接受簽名日期超過6個月的表格。
如果您有關於正確填寫本表的疑問，請致電SCR：518-474-5297。
將填妥的表格LDSS-3370郵寄至：
State Central Register
P.O.BOX 4480
Albany, N.Y. 12204-0480
索取表格LDSS-3370：
請上內部網訪問(OCFS-4627)索取表格及刊物（Request for Forms and Publications）：http://ocfs.state.nyenet/admin/forms/SCR/
網際網路：http://ocfs.ny.gov/main/forms/cps/將填妥的《OCFS-4627索取表格及刊物》郵寄至：
THE OFFICE OF CHILDREN AND FAMILY SERVICES, RESOURCE DISTRIBUTION CENTER, 11 FOURTH AVE, RENSSELAER, NY12144. 

	LDSS-3370 (09/2014修訂)正面
紐約州
兒童與家庭服務處
紐約州中心註冊處資料庫調查表
僅限機構使用：
	僅限SCR使用：

	
	請求I.D.:
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	所有資料必須完整。請正楷填寫或鍵入

	機構代碼：
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	資源I.D.(RID)
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	在下面填寫與您的RID/CCFS號碼相關的地址：
	這個特定類別的個人必須或可能被篩檢，他們的資訊列於本文件的背面。填寫上面「類別」方框的字母代碼也列於本表格的背面。
所有類別：為自己、配偶、子女和在目前任何其他住在您家中的個人填寫以下部分。請確保填妥所有適用的婚前姓名/別名部分。如果無，註明「無」在下面欄位列出關係
（參閱背面的說明）如果需要附上額外的頁面。
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收集您家中其他個人（根據《社會服務法》第424-a條規定不必被篩檢）的人口統計數據的目的是為了使紐約州兒童與家庭服務處能夠以最大的程度確定被篩檢的個人是否有登記在案的虐待或不當對待兒童的舉報。以歧視性的方式使用此資訊是違反人權法的。
申請人/家庭成員部分           *請鍵入或以正楷清楚填寫
	與申請人
的關係
	姓氏
	名字
	性別
男/女
	出生日期
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請提供您的當前地址和過去28年您居住過的地址，包括街道，城市和州。對於收養、寄養、家庭和團體家庭日托，也包括年滿18歲家庭成員的相同的地址歷史記錄。
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我證明，此表格中所提供的資訊就我所知是真實而且正確的。我理解，如果我故意提供虛假陳述，這種行為可能是被拒絕或辭退就業的理由，或者是被拒絕或撤銷執照、合格證、許可證、登記或批准的理由。
	申請人簽名
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	日期
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已年滿18歲：
我理解，身為已年滿18歲住在申請成為養父母或寄養父母或家庭或團體家庭日托提供者申請人家中的個人，我提供的資訊將會被用於紐約州中心註冊處，查詢我是否有登記在案的虐待或不當對待兒童的舉報。
	簽名
	日期
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LDSS-3370 (09/2014修訂)背面
機構聯絡人說明
請確認每份表格皆已填妥。不完整的表格將被退回給發件人。對於收養、寄養、家庭和團體家庭日托，如果夫妻雙方均為申請人，雙方都必須簽名。已年滿18歲住在收養、寄養、家庭和團體家庭日托申請人家中的個人也必須簽署表格。
機構代碼 - 填寫您的3位數字機構代碼。注意：日托、家庭和團體家庭日托以及夏令營必須提供核發您的執照或證書的機構或辦公室的機構代碼。向您的發照機構確認您的字母或字母/3位數字代碼。
日托提供者 - 必須將他們的托兒服務機構系統 (CCFS) 號碼填在資源ID(RID)旁邊的方框內，以代替資源ID號碼。（如果您有任何疑問，請聯繫您的發照機構/區域辦事處）。
資源I.D.(RID) -在這個欄位填寫您的資源I.D.(RID)OCFS、 OMH、OMRDD、DOH、 OASAS及SED 許可的機構和方案，及當地社會服務局，截至9/01備有RID 。向您的發照機構確認您的RID號碼。如果您需要幫助，請發電子郵件至：ocfs.sm.conn_app@ocfs.ny.gov
核准類別 - 填寫適當的類別。
	A – 成人服務/成人居家家庭類型
	R - 申請成為親屬養父母

	D - 候選僱員(當地DSS地區 - 可報銷)**
	S - 商品/服務提供者

	E - 現僱員工
	U – 通用學前班教師（要收費 - 見下面）*

	F - 候選/新員工，非日托中心員工（要收費 - 見下面）*
	W - 申請成為寄養父母或家庭托兒住家提供者

	M - 夏令營、宿營、日營或旅行日營的主任
	X - 申請成為養父母，申請表已提交查詢機構審核

	N - 申請牌照經營日托中心（僅由授權的發照機構提交）（要收費 - 見下面）*
	Y - 候選日托員工（要收費 - 見下面）*

	P - 申請成為家庭日托提供者（要收費 - 見下面）*
	Z - 候選志工/諮詢顧問

	Q - 申請成為團體家庭日托提供者（要收費 - 見下面）*
	


機構聯絡人 - 填寫應收到回覆的個人姓名(不能是申請人本人或申請人親屬）

申請人/家庭成員部分說明 - 由申請人/員工/提供者提供此資訊。參閱表格正面。
申請人 (必須至少指定一人)-填寫第一行
婚前姓名/替代名/別名:每一個申請人必填。填寫所有以前用過的姓名。從第二行開始。盡量使用需要的行數填寫（一行填寫一個姓氏）
其他家庭成員：在剩餘行說明與申請人的關係，比如，兒子、女兒、父親、母親、朋友等（另附頁，如有需要）
如果沒有其他的家庭成員，在「婚前姓名/別名」下填寫無。
*《社會服務法》第424a條規定向某些類別收取$25.00費用。連同表格要附上一張抬頭為"New York State Office of Children and Family Services"（紐約州兒童與家庭服務辦公室）的保付支票、郵政或銀行匯票、出納員支票、銀行本票或機構支票。支票上也要註明申請人姓名和機構代碼。

請注意：每份表格必須有一張個別支票。
**《社會服務法》第424a條允許當地DSS報銷篩檢候選員工的費用。
若您有任何疑問，請致電SCR：518-474-5297。
將填妥的表格LDSS-3370郵寄至：
State Central Register
P.O.BOX 4480, Attention: Service Center Unit
ALBANY, N.Y. 12204-0480
索取表格LDSS-3370：
請上內部網訪問(OCFS-4627)索取表格及刊物（Request for Forms and Publications）：http://ocfs.state.nyenet/admin/forms/SCR/
網際網路：http://ocfs.ny.gov/main/forms/cps/將填妥的《OCFS-4627索取表格及刊物》郵寄至：
THE OFFICE OF CHILDREN AND FAMILY SERVICES, RESOURCE DISTRIBUTION CENTER, 11 FOURTH AVE, RENSSELAER, NY 12144.如果您有困難從任一網站存取表格，您可致電自動表格熱線，索取表格，號碼是518-473-0971。

LDSS-3370 (09/2014修訂) 
與表格LDSS-3370訂在一起(如有需要)
紐約州中心註冊處資料庫調查表
附加頁
（只有在LDSS-3370表格上的空間不夠時使用）
	申請人姓名：
	     

	以正楷清楚填寫，所有日期必須是連續的。請務必使地址歷史記錄與特定個人相一致。
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